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Apresentacao

Este guia busca estabelecer pardmetros para a elaboracao os trabalhos académicos.

Roteiro para elaboracao de trabalhos académicos

Organizacdo do trabalho

O trabalho académico de pesquisa deve ser estruturado nas seguintes partes:
capa, introducao, desenvolvimento, conclusao e referéncias bibliograficas. Esses itens

sao obrigatorios, e consistem em:

- Capa: Deve apresentar as seguintes informacoes: No cabecalho, o nome da escola;
no miolo da pagina, o titulo do trabalho centralizado, seguido do nome completo

dos autores; no rodapé, a cidade onde o trabalho foi realizado e a data de entrega.

- Introducao: Parte inicial do texto, que apresenta os objetivos do trabalho e as

razoes de sua elaboracao.

- Desenvolvimento: Onde é detalhada a pesquisa ou estudo realizado. Pode conter

subtitulos, de acordo com os assuntos trabalhados.

- Conclusao: Parte conclusiva do texto, que deve conter uma sintese do que foi

apresentado e reflexdes originais sobre o que foi trabalhado;

- Referéncias bibliograficas: No fim do trabalho, deve constar uma lista das

referéncias bibliograficas, isto é, as obras consultadas e mencionadas durante o
trabalho. Como elaborar as referéncias:
Livros: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo da obra. Cidade de publicacio:
Editora, ano.
Ex: SANTOS, Milton. A Natureza do Espaco. Sdo Paulo: EDUSP, 2008.

Artigos: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo ou manchete. Nome da
Revista/Jornal, edicdo, data de publicacio.

Ex: TENDLER, Silvio. Dez anos sem Milton Santos. Brasil de Fato, Edicao 420,
23/03/2011.

Pdginas online: SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do texto. Nome do Site.
[online] http://www.endereco.com. 29/02/2012.



http://www.endereco.com/

Ex: CARAZZAI, Estelita. Pais terdo de pagar indenizacao por bullying de filhas no PR.
Folha de S3o Paulo. [online] http://www1.folha.uol.com.br/cotidiano/1054948-pais-
terao-de-pagar-indenizacao-por-bullying-de-filhas-no-pr.shtml. 29/02/2012.

Mais de um autor: SOBRENOME DO PRIMEIRO AUTOR, Nome; SOBRENOME DO
SEGUNDO, Nome. Titulo da obra. Cidade de publicacao: Editora, ano.

Ex: SANTOS, Milton; SILVEIRA, Maria Laura. O Brasil: territorio e sociedade no inicio do
século XXI. Rio de Janeiro: Record, 2001.

Para outras regras, conferir: http.//cotuca.me/abntunesp

Citacoées

Ao elaborar um trabalho, fazemos consultas a outra fontes. Chamamos de citacdo quando
fazemos uma mencao a informacdes extraidas de outras fontes. E importante citar para
sustentar ideias e raciocinios, citar dados e dar ao leitor o respaldo necessario para que
ele comprove a veracidade das informacdes e possa, também, consultar as fontes

originais caso queira se aprofundar. E vital, também, para respeitar a autoria do trabalho.
Existem duas formas de citacao:

- Citacao direta: quando vocé faz mencao as palavras exatas utilizadas em uma
outra obra; Nesse caso, a citacdo deve vir entre aspas, seguida do Sobrenome do
autor da obra, do ano e da pagina onde esta a informacao (caso haja numeracao de
paginas), no modelo: “texto” (SOBRENOME, 2012, p. 1). Lembrete: as obras citadas
devem estar nas referéncias bibliograficas.

Exemplo:
O processo colonial “demandava uma retroalimentacéo, que sé podia ser suprida pela

apropriacao de riquezas entesouradas ou pela exploracdo dos recursos naturais da
terra” (MORAES, 2005, p. 65).

- Citacao indireta: quando as informacdes sao reescritas sem o uso das mesmas

palavras da fonte original, as aspas ndo sao utilizadas, mas a referéncia a obra

permanece necessaria, no formato (SOBRENOME, 2012)

Exemplo:

Entendemos a noticia como uma forma da informacao voltada a divulgacdo de eventos
por meios de comunicacdo, uma informacao transformada em mercadoria, sofrendo
um tratamento que a adapta as normas de generalizacdo, padronizacao, simplificacao
e negacdo do subjetivismo dos respectivos meios de comunicacio (MARCONDES
FILHO, 1989).s
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