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Processo Seletivo 2016 - Bolsa Auxílio Social (bolsa trabalho), Bolsa Auxílio Alimentação
e Bolsa Auxílio Transporte

Lista Geral de Documentos

Segue abaixo a lista de todos os possíveis documentos que são solicitados pelo Serviço 
Social: Reiteramos que a documentação é personalizada perante o perfil preenchido 
pelo aluno do seu grupo familiar e da situação socioeconômica (documentos de 
todos que fazem parte do Grupo Familiar).

Descrição: RG ou RNE 
Documentos Aceitos: RG ou Carteira de Habilitação ou Certidão de Nascimento. No caso
de alunos estrangeiro enviar o RNE. 
Importante Saber: A Certidão de Nascimento somente será aceita para aqueles que não 
possuem RG ou Carteira Habilitação, ou em casos de perda, furto ou roubo do RG. Se o 
documento foi roubado ou furtado, o aluno deverá xerocar, juntamente à Certidão de 
Nascimento, o Boletim de Ocorrência e o protocolo do pedido da segunda via do RG. No 
caso de perda, você deverá xerocar, juntamente à Certidão de Nascimento, o protocolo 
do pedido da segunda via do RG. 

Descrição: CPF 
Documentos Aceitos: CPF ou Carteira de Habilitação. 
Importante Saber: Se o documento foi perdido, deverá ser xerocado o protocolo do 
pedido de segunda via. Se o CPF foi roubado ou furtado, deverá ser xerocado o 
protocolo da segunda via do documento e o Boletim de Ocorrência. 

Descrição: Carteira de Trabalho 
Documentos Aceitos: Carteira de Trabalho ou Declaração Explicativa dos motivos da 
não existência do documento. 
Importante Saber: Da Carteira de Trabalho devem ser xerocada as seguintes páginas: da
foto, da qualificação civil, do último contrato de trabalho e a página seguinte em branco, 
além da das anotações gerais (A última anotação e a seguinte em branco. Caso não tenha
anotações apresentar a primeira página em branco) Para os maiores de 16 anos que não 
possuírem Carteira de Trabalho é obrigatória a apresentação de uma Declaração 
explicando o motivo de não possuir Carteira de Trabalho.

Descrição: Declaração de Imposto de Renda Pessoa Jurídica - IRPJ ou Declaração DO 
SIMPLES NACIONAL 
Documentos Aceitos: Declaração de Imposto de Renda Pessoa Jurídica OU Declaração 
do SIMPLES NACIONAL 
Importante Saber: Declaração de Imposto de Renda Pessoa Jurídica completa (com 
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todas as páginas) ou a Declaração do SIMPLES NACIONAL 

Descrição: Comprovante de Residência 
Documentos Aceitos: Dois documentos diferentes que comprovem o seu endereço, 
devendo ser: Conta de Água, Condomínio, Luz (energia elétrica) ou de Telefone fixo. 
Importante Saber: Xerocar a parte da frente completa de dois comprovantes .

Descrição: Comprovante de Doença 
Documentos Aceitos: Laudo, Relatório ou Atestado Médico ATUALIZADO. NÃO SERÃO 
ACEITAS RECEITAS MÉDICAS OU EXAMES MÉDICOS, apenas LAUDOS, RELA´TÓRIOS E 
ATESTADOS MÉDICOS. 
Importante Saber: Somente serão aceitos documentos atualizados, devidamente 
assinados por médicos com registro no CRM (Conselho Regional de Medicina). 

Descrição: Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU 
Documentos Aceitos: Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU. 
Importante Saber: Deve ser Xerocada a página de discriminação do imóvel, do último 
talão recebido, que informa: o endereço do imóvel, o tipo de imóvel, o nome do dono do 
imóvel, área construída, metragem do terreno, etc.. Não é necessário que o imposto 
esteja pago. 

Descrição: Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo - Documento do Veículo 
Documentos Aceitos: Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo - Documento 
do Veículo. 
Importante Saber: Deste documento devem constar o tipo de veículo, a marca e o 
modelo, o número da placa e o nome do proprietário. 

Descrição: Comprovante de Separação (Pais) 
Documentos Aceitos: Certidão de Casamento, Certidão da Sentença Judicial que 
declarou a União Estável, Declaração de União Estável por Instrumento Público ou 
Declaração de próprio punho. 

Descrição: Certidão de Casamento com Averbação e Sentença Judicial 
Documentos Aceitos: Certidão de Casamento com Averbação e Sentença Judicial ou 
Declaração de Separação de Fato. 
Importante Saber: Em caso de Separação ou Divórcio, deve-se apresentar a Certidão de 
Casamento com Averbação e respectiva Sentença Judicial. Em caso de Separação de 
Fato, deve-se apresentar uma Declaração atestando a separação de fato e sua data de 
ocorrência.

Descrição: Declaração de Recebimento de Pensão Alimentícia 
Documentos Aceitos: Declaração de Recebimento de Pensão Alimentícia. 
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Importante Saber: Você deve apresentar uma Declaração de recebimento de Pensão 
Alimentícia da qual conste o valor recebido por mês.

Descrição: Declaração de Desempregado(a) que Exerce Atividade Informal 
Documentos Aceitos: Declaração de Desempregado(a) que Exerce Atividade Informal. 
Importante Saber: Você deve apresentar uma Declaração da qual constem o tipo de 
atividade informal exercida e os valores médio mensais recebidos.

Descrição: Comprovante de Recebimento de Benefício de Programas Sociais de 
Transferência de Renda 
Documentos Aceitos: Comprovante de Recebimento de Benefício de Programas Sociais 
de Transferência de Renda. 
Importante Saber: Você deve apresentar o último comprovante de recebimento do 
benefício, do qual conste o valor recebido mensalmente. 

Descrição: Declaração de Desempregado(a) 
Documentos Aceitos: Declaração de Desempregado(a). 
Importante Saber: Neste documento, o(a) declarante deve informar expressamente que
encontra-se desempregado(a) e que não exerce qualquer atividade remunerada.

Descrição: Certidão de Nascimento 
Documentos Aceitos: Certidão de Nascimento. 
Importante Saber: Para os menores de 18 anos, ou para aqueles maiores que não 
possuem RG. 

Descrição: Atestado de Matrícula no Ensino Superior 
Documentos Aceitos: Atestado de Matrícula, Comprovante de recebimento de bolsa ou 
Declaração de Estudante do Ensino Superior. 
Importante Saber: Da Declaração de Estudante do Ensino Superior deve constar o nome
da Universidade, o período em que o aluno estuda e se a Instituição é pública ou privada. 
No caso de ser a Instituição privada, a Declaração deverá informar também o valor da 
mensalidade e se o aluno recebe ajuda de custo, bolsa ou programa de incentivo 
universitário (ProUni, Escola da Família, FIES, etc).

Descrição: Extrato de Pagamento do Benefício 
Documentos Aceitos: Extrato de Pagamento do Benefício da Previdência Social e/ ou 
Privada. 
Importante Saber: O Extrato de Pagamento do Benefício deverá ser atualizado. Para 
consultar o benefício da Previdência Social acesse: 
https://www8.dataprev.gov.br/SipaINSS/pages/hiscre/hiscreInicio.xhtml Não serão 
aceitos extratos bancários. 
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Descrição: Holerite 
Documentos Aceitos: Holerite ou Declaração de Rendimento do Empregador. 
Importante Saber: Apresentar os dois últimos holerites. No caso de Declaração de 
Rendimento do Empregador, ela deve ser apresentada em papel timbrado da empresa 
ou conter o carimbo com CNPJ da empresa com assinatura do empregador. 

Descrição: Declaração de Aposentado(a) que exerce Atividade Informal 
Documentos Aceitos: Declaração de Aposentado(a) que exerce Atividade Informal. 
Importante Saber: Desta Declaração devem constar a atividade exercida e o respectivo 
rendimento médio mensal e ela deve ser devidamente datada e assinada.

Descrição: Contrato Social e CNPJ 
Documentos Aceitos: Contrato Social e CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica). 
Tipo de Arquivo: PDF 
Tamanho máximo:: 1024 KB 
Descrição: Declaração de Atividade e Rendimento Mensal para Empresário, 
Microempresário ou Comerciante 

Documentos Aceitos: Declaração de Atividade e de Rendimento Mensal. 
Importante Saber: Desta Declaração devem constar a atividade exercida pelo 
declarante e o valor recebido nos três últimos meses. Não serão aceitas declarações que 
não forem feitas em papel timbrado da empresa ou carimbadas com o CNPJ da empresa. 

Descrição: Declaração Comprobatória de Rendimentos (DECORE) 
Documentos Aceitos: Declaração Comprobatória de Percepção de Rendimentos 
(DECORE) ou Declaração Substitutiva da DECORE 
Importante Saber: Você deve apresentar a Declaração Comprobatória de Percepção de 
Rendimentos (DECORE) referente aos últimos três meses. Ela deve ser assinada por um 
contador, regularmente inscrito no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), com 
assinatura reconhecida em cartório. O DECORE deve ser baseado no rendimento real 
percebido nos referidos meses. Caso não tenha contador, deverá fazer uma Declaração 
Substitutiva da DECORE, cujo modelo segue abaixo.

Descrição: Declaração Pessoal de Trabalhador da Economia Informal 
Documentos Aceitos: Declaração Pessoal de Trabalhador da Economia Informal. 
Importante Saber: O trabalhador da economia informal é aquele que exerce uma 
atividade informal e não contribuiu com o INSS. Desta Declaração devem constar a 
atividade informal exercida e o valor médio mensal recebido. 

Descrição: Declaração do Imposto de Renda Pessoa Física - IRPF 
Documentos Aceitos: Declaração do Imposto de Renda Pessoa Física - IRPF 
Importante Saber: Última Declaração de Imposto de Renda Pessoa Física na integra 
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(com todas as páginas). Os não declarantes devem apresentar documento que comprove
a situação da restituição do imposto de renda ( situação da declaração do IR) do ano 
corrente, que pode ser obtido no site da Receita Federal através do link 
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/index.asp 

Descrição: Declaração de Receita e Despesa Mensal do Grupo Familiar 
Documentos Aceitos: Declaração de Receita e Despesa Mensal do Grupo Familiar 
Importante Saber: O(a) Responsável Financeiro pelo grupo familiar declarado, deve 
preencher essa declaração colocando toda a Receita Mensal do grupo familiar com suas 
respectivas despesas.

Descrição: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual 
Documentos Aceitos: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual 
Importante Saber: Esse documento é solicitado para microempreendedores individuais. 
Tal documento pode ser consultado no site do portal do empreendedor no link: 
http://www.portaldoempreendedor.gov.br 

Descrição: Relatório Mensal de Receitas Brutas 
Documentos Aceitos: Relatório Mensal de Receitas Brutas 
Importante Saber: Esse documento é solicitado para microempreendedor individual. O 
modelo do documento pode ser consultado no site do portal do empreendedor, no link: 
http://www.portaldoempreendedor.gov.br 

Descrição: Contrato de Aluguel 
Documentos Aceitos: Contrato de Aluguel. Caso não tenha contrato de aluguel, envie 
por favor os 2 últimos recibos de pagamento do aluguel. 

Descrição: Recibos do pagamento do aluguel 
Documentos Aceitos: Recibo do pagamento do aluguel 
Importante Saber: Favor enviar os últimos 2 Recibos do pagamento do aluguel 

Descrição: Declaração de Recebimento de Outras Rendas 
Documentos Aceitos: Declaração de recebimento de outras rendas 
Importante Saber: Nesta declaração, a pessoa do grupo familiar que recebe outras 
rendas que não foram especificadas nos itens preenchidos anteriormente, devem 
declarar qual a procedência dessa renda e o seu valor.

Descrição: Declaração de Estudante de Ensino Fundamental 
Documentos Aceitos: Você deve apresentar uma Declaração da escola ou do 
responsável comprovando a escolaridade (pode ser histórico escolar), nome da escola e o
período em que estuda. Aqueles que estudarem em escolas privadas deverão informar o 
valor da mensalidade e se recebem ajuda de custo ou bolsa, bem como sua duração. 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/index.asp
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Descrição: Boleto de Financiamento 
Documentos Aceitos: Boleto de Financiamento 
Importante Saber: Por favor envie uma cópia do boleto de financiamento do imóvel - 
Cópia da página do boleto do mês atual, mesmo que essa parcela não esteja paga. 

Descrição: Declaração de Casa Cedida 
Documentos Aceitos: Declaração de próprio punho da pessoa que cedeu a casa ou do 
responsável pelo Grupo Familiar do aluno, relatando por quem a casa foi cedida e a 
quanto tempo o grupo familiar do aluno mora nesse imóvel. Caso o responsável pelo 
Grupo Familiar do aluno tenha o IPTU em mãos, por favor, envie uma cópia da primeira 
página deste documento. 

Descrição: Declaração de Bens que geram renda 
Documentos Aceitos: Declaração especificando qual o bem que gera renda e qual é o 
valor dessa renda. 

Descrição: Declaração de Bens 
Documentos Aceitos: Essa declaração refere a outros bens que não estão especificados 
nas opções e devem ser detalhados nessa declaração. 

Descrição: SIMPLES Nacional 
Documentos Aceitos: Declaração completa feita pelo Simples Nacional para 
microempresas 


