NOME RA

CURSO PERIODO

Prezados pais e/ou responsaveis,

Seu(sua) filho(a) agora faz parte da comunidade
COTUCA e a participagdo dos pais no processo de
adaptagdo ao novo ambiente escolar é fundamental para
atingir o resultado esperado, que nesse caso, é a
formagéo técnica de exceléncia. Portanto, pedimos a
leitura atenta do Manual do Aluno, que facilitara o
entendimento das regras de funcionamento do colégio.
Informamos ainda que a Direcdo do COTUCA, sempre

que preciso, estara a disposi¢ao para atendé-los.
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Prezado calouro,

Vocé, a partir de agora, faz parte do corpo discente do
Colégio Técnico de Campinas da UNICAMP — COTUCA,
uma das mais conceituadas escolas de Educagéo
Profissional do pais. Afinal, foi para isso que vocé lutou e
conquistou uma vaga. As informagbes contidas no
Manual do Aluno sdo fundamentais para o
entendimento da filosofia educacional do Colégio e,
portanto, é imprescindivel a sua leitura completa e atenta
para a aprendizagem das regras € do comportamento
académico esperado, aproveitando melhor os recursos
oferecidos pelo colégio e, capacitando-o a planejar-se
em funcdo das necessidades da nossa organizagéo
pedagogica.

Mantenha o Manual do Aluno junto ao seu material
escolar para que possa consulta-lo toda vez que for
necessario.

Seja bem-vindo!

Profa. Me. Teresa Celina Meloni Rosa
Diretora Geral do Colégio Técnico de Campinas
COTUCA - UNICAMP

N2
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O Colégio Técnico de Campinas da UNICAMP esta
instalado, desde 1967, em um prédio doado em
testamento por Bento Quirino dos Santos, cuja intengdo
era de que nele funcionasse uma Escola Técnica. Bento
Quirino dos Santos nasceu em Campinas, no dia 01 de
abril de 1837, falecendo nesta cidade no dia 26 de
dezembro de 1915. Foi politico respeitavel e de grande
projecdo na cidade, como vereador, exercendo seu
cargo com serena, mas firme atuagdo na Céamara
Municipal. Foi um abolicionista convicto, posicionando-se
sempre contra a escraviddo e um republicano histérico
que defendeu ardorosamente a mudanga de regime
institucional. Seu inventariante e testamenteiro José
Paulino Nogueira contratou o Eng. Francisco de Paula
Ramos de Azevedo, para que dirigisse as obras deste
imponente edificio erguido a Rua Culto a Ciéncia, cuja

construgao foi concluida em 1918.

Pela sua importancia histérica para a cidade, o prédio do
COTUCA foi tombado pelo CONDEPAHAAT (Conselho
de Defesa do Patrimbénio Histérico, Arqueoldgico,
Artistico e Turistico de Sao Paulo), e por essa razado nao
pode ser reformado ou modificado, embora esteja em

constante processo de manutencdo pela Direcdo da

....... coTuca
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Escola. Sendo assim, deverdo fazer parte das atitudes

cotidianas de todos:

e a gentileza com os membros da comunidade
COTUCA: alunos, professores e funcionarios;

e 0 respeito a todas as diferengas;
o zelo com o ambiente escolar: salas,
banheiros, refeitdrio, biblioteca e areas comuns,

e 0 zelo com o seu material pessoal e escolar:
livros, cadernos e objetos de estudo;

e 0 zelo com o material pessoal e escolar dos
colegas, entregando na Dire¢do/SOE tudo o
que for encontrado na escola e nado Ilhe

pertencer;
e 0 descarte adequado dos objetos que nao
tenham mais utilidade, utilizando

adequadamente as lixeiras.
Projeto Pedagogico

O COTUCA tem por missao:

“Disseminar o conhecimento cientifico, tecnoldgico e
humanistico, objetivando provocar transformagdes no
individuo, através de uma educagado voltada para a
qualificacdo profissional, tornando-o apto para uma vida
produtiva no mundo do trabalho. Formar profissionais
capazes de constante aprendizado, preparados para
atuar nos principios éticos e com vistas ao exercicio
pleno da cidadania. Promover agdes junto a comunidade
social e produtiva, para que, estimulando o estreitamento
de relacdes, seja perpetuada uma permanente troca de

N2
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conhecimentos e informagbes, contribuindo para a
melhoria da qualidade de vida da populagéo.”

Para cumprir a sua missdo, o Colégio Técnico de
Campinas — COTUCA:

oferece a populagdo de Campinas e regido,
Educacao Profissional de qualidade, dindmica e
continuamente atualizada em fungao das novas
tecnologias e mudangas nos processos de
gestédo da produgao no mundo do trabalho;

propicia exclusivamente ao aluno que cursa o
Ensino Técnico Concomitante ao Ensino Médio,
a oportunidade de concluir a Educagdo Basica,
através do Ensino Médio, oferecido para cinco
cursos no diurno (Alimentos, Eletroeletronica,
Enfermagem, Mecatronica e Informatica) e dois
no noturno (Eletroeletrénica e Mecatronica);

possibilita que o aluno participe de situagbes de
aprendizagem que buscam a integragdo dos
diversos conteudos com situagdes da pratica
profissional dos distintos cursos técnicos;

propicia diversas oportunidades para que o
aluno desenvolva o seu senso critico e ético
pela percepgao da importdncia da sua
participacdo  social, como agente de
transformacao da sociedade e do local de
trabalho, e como cidadado, com direitos e
deveres a serem praticados.
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Equipe Técnica e Pedag

DIRETOR GERAL Profa. Me. Teresa Celina Meloni Rosa

F.: 3521-9905 D4 teresa@cotuca.unicamp.br
DIRETOR Prof. Alan Cesar |. Yamamoto
ASSOCIADO F.:3521-9906 <] alan@cotuca.unicamp.br
DIRETOR DE Profa. Angela Salvucci
ENSINO F.: 3521-9907 DX<| angela@cotuca.unicamp.br
DIRETOR Profa. Dra. Vanessa Petrilli Bavaresco
ADMINISTRATIVO F.: 3521-9909 ] vanessa@cotuca.unicamp.br
ORIENTAGAO Profa. Teresa Helena P. F. de Carvalho
PEDAGOGICA F.: 3521-9908 D4 teresah@cotuca.unicamp.br
ORIENTAGCAO AO Profa. Célia Regina Duarte
ESTUDANTE F.: 3521-9942 D4 celia@cotuca.unicamp.br

Clélia Roberta Duarte
F.: 35219943 DX clelia@cotuca.unicamp.br

Euryanthe Rossana Heinrich
F.: 3521-9948 D< eury@cotuca.unicamp.br

Neila Benzi Nucci
F.: 3521-9943 D4 neila@cotuca.unicamp.br

SECRETARIA lone Pereira de Sousa
DISCENTE F.: 35219940 <l ione@cotuca.unicamp.br

Balcdo do Aluno: F.: 3521.9945

ORIENTAGAO DE Prof. Dr. Paulo Victor de Oliveira Miguel
ESTAGIOS F.: 3521-9944 < pvictor@cotuca.unicamp.br

EXECUCAO Celso Roberto Dias Bueno
ORGAMENTARIA F.: 3521-9916
M celsoroberto@cotuca.unicamp.br

Ester Ponce Bonifacio
F.: 3521-9923 [ ester@cotuca.unicamp.br

BIBLIOTECA Marilda Truzzi
F.: 3521.9922 < marilda@cotuca.unicamp.br

Tamara Regina da Silva Vieira
F.: 3521.99 21 DX tamara@cotuca.unicamp.br

N2
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rmacgoes e Requla tos

| — Horarios de Aulas:

Cursos Cursos Cursos Cursos
Diurnos* Noturnos | Matutinos | Vespertinos**

2°a 6 7h30 as 19h00 as 7h30 as 13h00 as

feira 12h15 23h00 12h 18h15
13h00 as
18h15

Sdbados 7h30as 7h30 as 7h30 as 7h30 as 12h15
12h15 12h15 12h15

* Enfermagem Concomitante ao Ensino Médio: nos dias de estagio,

o inicio das aulas é as 6h55.
** Informatica para Internet — Vespertino: o inicio das aulas é as
13h50.

Observag¢oes Importantes:

e Os alunos dos cursos concomitantes ao Ensino
Médio no COTUCA deverao ter disponibilidade
para frequentar as aulas tanto no periodo da
manh& como a tarde, de segunda a sexta-feira, e
aos sabados pela manha. Conforme a distribui¢cao
das aulas em cada periodo letivo, poderéo ocorrer
periodos livres.

e Os alunos dos cursos noturnos deverdo ter
disponibilidade para frequentar as aulas no
periodo noturno e aos sabados. Apenas para os
cursos de Plasticos Matutino e Noturno e

£ 7 o
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Mecatrénica do periodo noturno (37 e 48) havera,
eventualmente, aulas aos sabados no SENAI.

e Alguns cursos, como Alimentos, Enfermagem,
Equipamentos  Biomédicos, Mecatrénica e
Plasticos poderdo ter aulas no campus da
UNICAMP e no SENAI.

Il — Secretaria Discente e Balcao do Aluno

A Secretaria Discente atende de segunda a sexta-feira,
das 8h30 as 22h00.

O Balcao do Aluno destinado a entrega e retirada de
documentos; a utilizagdo dos terminais de computadores
que dao acesso ao sistema de consulta pela internet; e
solicitagdo de outros servigos relativos a documentagéo
escolar do aluno, funciona nos seguintes horarios: das
8h30 as 11h30; das 14h00 as 17h00 e das 18h30 as
21h30, de segunda a sexta-feira.

Os documentos tém um prazo para a sua confecgéo e
expedigdo, que podera variar conforme sua
complexidade e o periodo do ano em que for solicitado.
Sao eles:

e  Histérico Escolar — 03 dias

e Atestado de Matricula — 02 dias
e  2°Via ou outras de RA — 30 dias

e Carteirinha de Passe Escolar — 02 dias
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Alguns servigcos solicitados s6 serdo analisados apds o
recebimento dos documentos comprobatérios
especificos para cada situagdo. S&o os casos de:

e Justificativas de faltas;

o Solicitagédo de provas substitutivas;
e Solicitagdo de matriculas fora de prazo;

o Dispensas de disciplinas técnicas ou outros.

ATENCAO:

Os alunos deverdo manter-se informados sobre os
servigcos e respectivos prazos, pois a Secretaria nao
expedira documentos fora dos prazos pré-
estabelecidos.

IMPORTANTE:

Nos periodos de férias e recessos escolares, a
Secretaria Discente altera seus horarios de
atendimento. Informe-se sobre eles antes de dirigir-
se ao colégio através dos fones: 35219915, 35219920,
35219940 e 35219941.

1.1 - Sistema de Consulta Pela Internet

A Secretaria do Colégio disponibiliza para pais e alunos,
via Internet, um sistema de acesso a servigos e consulta
a diversas informagdes sobre a vida escolar do aluno.
Para isso, basta acessar, a qualquer hora e de qualquer
N2 ~
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lugar, o site www.cotuca.unicamp.br/aluno, informar o RA
(Registro Académico) e digitar a senha que sera
entregue no inicio do ano letivo. A senha é pessoal e
intransferivel, portanto, ndo deve ser informada a outrem.
Ao receber o numero de registro académico (RA) e a
senha, o acesso ao sistema podera ser feito, caso néo
tenha computador em casa, através dos laboratérios de
informatica, biblioteca e balcdo de atendimento aos
alunos, respeitando horarios e disponibilidades.

Os rendimentos deverao ser verificados pelo site.

Pais e alunos terdo acesso aos seguintes servigos e
informacgdes:

Boletim escolar - Lembrete:

A secretaria do COTUCA ndo emite boletim escolar
impresso

Ficha Individual de Acompanhamento Escolar
Horarios das aulas

Curriculos dos cursos

Informagdes Cadastrais

Noticias/Comunicados

Realizagdo de matricula (anual e semestral)
Solicitagdo de documentos

Solicitagao de 22 via de RA

Justificativa de faltas

Solicitagdo de Provas Substitutivas, entre outras.

....... coTuca
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Instrugdes para consulta de dados académicos
via Internet

Endereco do site: http://www.cotuca.unicamp.br/aluno

Como Efetuar Login (entrada no site)

Ao acessar o site, usando o enderego acima, aparecera
uma tela com dois campos. O primeiro € o n° do RA e o
outro é a Senha. Digite o RA, com todos os digitos que o
formam e a senha (fornecida junto com este documento)
nos respectivos campos e clique em “Entrar” (abaixo do
campo senha). Caso tenha digitado corretamente as
informagbes, uma tela apresentando alguns avisos
importantes surgird. Apos ler os avisos, clique em “Li os
avisos, estou ciente e quero continuar o acesso”. Caso
ndo tenha cadastrado uma dica de senha, uma tela
surgira para que isso seja feito. Uma dica de senha é
uma frase que o ajudara a lembrar sua senha caso a
tenha esquecido. Apés cadastrar a dica de senha, a tela
do Menu Principal sera exibida e permitira selecionar os
cursos onde a matricula foi realizada e a verificagdo de
boletins, histéricos escolares, lista de integralizagéo
curricular, dentre outras operagdes.

Menu de Opcodes

O site apresenta um Menu de Opgdes a esquerda da
tela, dividido em segdes (Curso, Consultas, Documentos
On-Line, Requerimentos, Estagio, Matricula, Cadastro e
Encerrar). Algumas dessas segdes poderdo nao
aparecer, dependendo da época do ano letivo (é o caso

de matricula).
% 11 ©
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Visualizando suas informagdes cadastrais

A opcéo Informagdes da secdo Cadastro permite verificar
os dados cadastrais presentes na secretaria. Caso algum
campo esteja errado, dirigira-se a Secretaria de Alunos
para solicitar retificagcéo.

Alterando sua senha de acesso

No canto inferior direito da tela de informagdes
cadastrais, existe uma indicagédo para Alterar Senha. Ao
clicar nesse link, a pagina de alteragdo de senha sera
exibida. Para alterar a senha, digite a senha atual no
primeiro campo e, em seguida, digite a nova senha no
segundo campo. No ultimo campo, vocé deve digitar
novamente a nova senha, para efeito de confirmacao e,
depois pressionar o link Confirmar.

E importante alterar a senha quando efetuar o
login pela primeira vez.

A senha aceita numeros e letras mailsculas e
minusculas, mas nao aceita espagos nem acentuagéao.
Evite senhas faceis, que possam ser deduzidas por
outras pessoas, como datas de aniversario, times de
futebol, nomes de pai, mae, namorado(a), esposo(a),
numero da sua casa, etc. Fornega sempre a senha atual
para aquele que vai utilizar o sistema.

Selecionando um curso

As operagdes de consulta do site ocorrem em relagao a

um curso em que exista matricula. Ao efetuar login, &

automaticamente selecionado o curso de menor codigo.
Y 12 ©
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Os matriculados em mais de um curso (por exemplo,
Técnico e Ensino Médio) que desejem realizar operagdes
referentes a outro curso, devem alterar o cédigo do curso
selecionado. Para selecionar outro curso, clique em
“Selecionar Curso” do menu a esquerda. Depois disso,
na pagina exibida em seguida, basta clicar no curso
desejado. Em caso de duvidas, envie e-mail para
Secretaria@cotuca.unicamp.br

Para efeito de verificagdo do andamento dos servigos
solicitados, habitue-se a entrar em “noticias”. E através
desse icone, que a escola mantera o contato com o
aluno e dara os retornos previstos.

Os pais ou responsaveis legais deverao
acompanhar sistematicamente, através da Internet,
o desempenho escolar (notas e freqiiéncias) de seu
filho. A senha de utilizagdo dos servicos de Internet
da escola é entregue pela Dire¢do no inicio do ano
letivo, mas podera ser alterada a qualquer tempo,
de forma a facilitar o acesso dos pais ou
responsaveis aos dados do Boletim Escolar online.

1.2 - Trancamento de Matricula

A - A partir da 2?2 série, para os cursos anuais, ou 2°
periodo para os cursos semestrais o aluno que
precisar interromper seu curso, temporariamente, por
motivo justo e desejar reservar sua vaga devera
solicitar o trancamento de sua matricula pelo site

www.cotuca.unicamp.br/aluno, entregando no Balcédo
% 13 o
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do Aluno, documento que comprove essa
necessidade. Seu pedido serd analisado pela
Diretoria de Ensino, que posteriormente emitira seu
parecer favoravel, ou ndo. No caso de abandono das
aulas, sem justificativa, o aluno sera considerado
desistente do curso, perdendo ent&o, o direito a vaga.
Ao longo do curso, s6é podera ser concedido apenas
um periodo de trancamento, conforme a sua
organizagéo do curso (semestre/ano).

B - A solicitacdo de trancamento ou desisténcia do curso,
bem como o pedido de transferéncia para outro
Estabelecimento de Ensino esta condicionada a
assinatura dos pais ou responsaveis, caso o aluno
seja menor de idade.

Aos candidatos ingressantes nos cursos técnicos
em regime de Concomitédncia Interna sera oferecida a
possibilidade de cursar o Ensino Médio no Colégio,
juntamente com o Ensino Técnico. A desisténcia do
Ensino Técnico implicara em impossibilidade de
cursar o Ensino Médio no Colégio. (Regimento
Interno, Artigo 122).

Caso o aluno deseje concluir apenas o curso técnico no
Colégio, podera cursar o Ensino Médio em outra escola,
devendo apresentar certificado de conclusdo de Ensino
Médio para fazer jus ao diploma do curso técnico.

....... coTuca
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.3 - Justificativa de Faltas e Solicitagcdo de
Provas Substitutivas

Quando o aluno precisar faltar as aulas, devera acessar
o site www.cotuca.unicamp.br/aluno, preencher um
requerimento de justificativa de falta, informando os dias
e o motivo pelo qual esteve ausente e, caso tenha
perdido avaliagao, informar a disciplina e Professor. Esse
procedimento devera ser feito NO PRIMEIRO DIA DE
RETORNO AS AULAS juntamente com a entrega de
Atestado Médico, ou outro documento/declaragdo que
justifique sua auséncia, de acordo com o Regimento
Interno do Colégio, no Balcdo da Secretaria. AS
FALTAS SERAO _ JUSTIFICADAS, MAS NAO

ABONADAS. B
ATENCAO:

“Bilhetes” dos pais nao sado considerados documentos
para justificar as auséncias.

Sd0 as seguintes as causas que, devidamente
comprovadas, justificam a auséncia/falta:
a. Doenga ou acidente da prépria pessoa —
apresentar Atestado Médico;
b. Gala (casamento) — apresentar a Certiddo de
Casamento;
c. Nojo (luto por falecimento de pais, irmdos e
avés) — apresentar a Certidao de Obito — até 03
dias de afastamento
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d. Nojo (luto por falecimento de padrasto,
madrasta, sogros e cunhados) - apresentar a
Certidao de Obito — até 02 dias de afastamento.

e. Obrigacdes militares — apresentar documento

do exército;

f. Servigo publico obrigatério - apresentar
documento de convocagéo;

g. Doagdo de sangue — apresentar a

carteira/comprovante da doagéo;

h. Interrupcdo de transportes;

i.  Motivos especiais a critério do Diretor de Ensino
e nos termos da legislagao especifica vigente.

IMPORTANTE:

Faltas em disciplinas ministradas em outras instituicoes
de ensino, tais como SENAI, quando ocorrerem, deveréao
ser la justificadas, seguindo o estabelecido nos
respectivos Regimentos.

.4 - Renovagao Obrigatéria De Matriculas
Anuais e Semestrais

O aluno deverd, ao final de cada periodo letivo, efetuar
uma nova matricula para cursar as matérias previstas no
proximo periodo. A _matricula ndo é automatica. A
matricula devera ser feita apenas via Internet, através do
site do COTUCA - www.cotuca.unicamp.br/aluno. Nele
vocé encontrara as instrugdes necessarias para realizar
o Pedido de Matricula.
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O Colégio disponibiliza, no Balcao da Secretaria,
computadores para aqueles que ndo possuem
acesso ao recurso em suas residéncias ou locais de
trabalho, inclusive durante as férias, para que
possam efetuar as matriculas.

OBSERVACOES:

Os alunos dos cursos Concomitantes devem
realizar uma matricula para o Ensino Médio e
outra para o Ensino Técnico.

As matriculas para as disciplinas em
dependéncia sao obrigatérias, ndo podendo ser
cursadas posteriormente.

O pedido de matricula na disciplina n&do implica
a efetivacdo da mesma, que esta condicionada
a averiguagao dos pré-requisitos, dos horarios e
eventuais conflitos.

O ALUNO DEVERA EFETUAR SUA MATRICULA
EXCLUSIVAMENTE NOS PRAZOS DIVULGADOS
PELA SECRETARIA DO COLEGIO, ATRAVES DE
CARTAZES E DO SITE:

www.cotuca.unicamp.br/aluno.

Y 17 ©
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ATENCAO:

e Na primeira semana de aula de cada periodo
letivo, certifique-se de que seu nome esta no
Diario de Classe do Professor. Caso ele nao
estiver, & porque houve algum problema com a
matricula, que precisa ser resolvido com
rapidez.

e A disciplina cursada sem que o nome do aluno
conste no Diario de Classe, ndo sera validada
pelo colégio.

1.5 - Dados Cadastrais

O aluno e seus responsaveis deverdo informar a
Secretaria, via site do aluno, sobre alteragcdes dos seus
dados cadastrais imediatamente apds a mudanca. Ex.:
telefone, endereco, e-mail etc.

A atualizagdo é importante, pois varios comunicados do
colégio sado enviados através de e-mail.

11.6 - Pedidos De Reconsideragao

Ao final do ano/semestre letivo, havendo discordancia ou
duvidas, por parte do aluno ou de seus responsaveis,
sobre o resultado final em alguma disciplina, cabera
pedido de reconsideragéo.

....... coTuca
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Pedido de Reconsideragido da Reteng¢do por
Freqiiéncia - dirigido ao Diretor de Ensino do
COTUCA

e Fara jus ao pedido do beneficio do Pedido de
Reconsideracdo da Retencéo por Frequiéncia o
aluno que obteve rendimento anual (cursos
organizados em séries anuais) ou semestral
(cursos com organizagdo semestral), maior ou
igual a 5,0 (cinco inteiros), porém apresentou
freqiiéncia inferior a 75%.

e O pedido de reconsideracdo devera ser
efetuado através do site
www.cotuca.unicamp.br/aluno no periodo
estipulado no calendario escolar.

— A andlise da solicitagdo do (a) aluno (a) sera
feita pelo Conselho de Classe com base nas
justificativas para as suas faltas, as quais
deverédo ter sido devidamente protocoladas,
documentadas e deferidas dentro dos prazos
indicados no item VI, p.5.

— O resultado da solicitagdo sera divulgado no
site/noticias.
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Pedido de Revisdao de Resultados Finais

dirigido ao Diretor de Ensino do COTUCA

e Apos a divulgagéo dos resultados finais, o aluno
tem 5 (cinco) dias uteis para requerer revisdo do
resultado final relativo a prova ou avaliagao,
junto ao COTUCA. Para isso, devera protocolar
a sua solicitagdo no Balcdo de Atendimento ao
aluno. Em caso de solicitagdo de revisdo de
prova, esta sera encaminhada ao professor (a)
responsavel pela disciplina em questédo, o qual
devera manifestar-se no prazo estabelecido. No
caso de revisdo de retengdo, o Diretor de
Ensino convocard o Conselho de Classe para
ouvir os professores do (a) aluno (a) em

questao.

e A Direcéo da Escola tera o prazo de 10 dias, a
partir da data do pedido, para informar sua

decisao.

Recurso a Diretoria Regional de Ensino

Verificar em Deliberagdo CEE120/13

http://cotuca.unicamp.br/documentosescolares
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Il - Biblioteca

A Biblioteca do Colégio funciona de segunda a sexta-
feira, no horario das 8h30 as 22h50.

A Biblioteca do COTUCA possui um grande acervo de
livros e periodicos para consulta e empréstimo, com
conexdo direta a todas as Bibliotecas do Campus da
UNICAMP. Através dela vocé pode solicitar a vinda de
qualquer publicagdo das Bibliotecas da Universidade. O
local permite ao aluno, além de estudar em grupo,
realizar seus estudos individualmente e acesso a Internet
para pesquisas. Para maiores informacgdes, visite o site
http.//www.cotuca.unicamp.br/biblioteca.

NORMA PARA ALUNOS EM DEBITO COM A
BIBLIOTECA

(Texto extraido da Portaria CTC 27/2009) Maiores
detalhes http://cotuca.unicamp.br/documentosescolares

Iltem | — A liberagéo das solicitagdes de alunos abaixo
discriminadas apenas sera autorizada apds consulta a
Biblioteca do CTC, sobre a total devolugao, por parte do
solicitante, de livros emprestados durante os periodos de
estudo:

e Certificado de Conclusdo do Ensino Médio.
e Certificado de Conclusdo do Ensino Técnico.
e Certificado de Qualificagéo Profissional.
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Historico Escolar completo com certificado de
conclusao.

Diploma de Ensino Técnico.
Guia de Transferéncia.

Trancamento de curso pelo periodo de 1 (um)
ano.

Item Il — No caso de o solicitante estar em débito com a
devolugéo de livros para a Biblioteca do CTC, sera
concedido um prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
devolugéo do(s) mesmo(s).

IV- Restaurante

O COTUCA possui um refeitério para os alunos e
funcionarios, que funciona de segunda a sexta-feira, nos
seguintes horarios:

Almogo: das 11h15 as 13h30
Jantar: das 17h00 as 19h00

Para usufruir das refeicdes o(a) aluno(a)
devera carregar previamente, o Cartdo
Inteligente (RA), com os valores das refei¢des ,
conforme as orientacdes a seguir.

O valor de cada refeicdo é de R$2,00. Podera ser
colocado quantos créditos (refeicdes) o aluno desejar,
considerando o minimo R$2,00.

N/ ~
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Efetuar o depdsito bancario no valor desejado
diretamente nos caixas das agéncias do Banco
Santander ou do Banco do Brasil, ou através de
transferéncia bancaria, caso o(a) titular possua
conta nestes bancos.

Banco do Brasil: Agéncia 4203x
Conta Corrente n° 66.315-8.

Banco Santander: Agéncia 0207
Conta Corrente n°® 43.010.009-2.

2.

O comprovante do depdsito deve ser apresentado
ao setor de Execugdo Orgamentaria, situado no
subsolo do prédio, onde os créditos serao
carregados no cartao/RA do(a) aluno(a.).Os horarios
de funcionamento do setor de Execugédo
Orgamentaria sao:

Periodo Diurno: 22 a 62 feiras, das 8h30 as 11h00, e das
14h00 as 16h00.

Periodo Noturno: 32 feira, das 17h00 as 18h40, e de 52
feira, das 17h00 as 19h00.

NAO serdo aceitos comprovantes de
depdsito feitos por envelope, Internet
Banking ou DOC. E OBRIGATORIO depositar
os valores diretamente nos caixas do banco.

Depésitos feitos erroneamente na conta da
APM ndo serao aceitos e os valores néao

serao devolvidos.
N\ ~
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ATENCAO:

e Uma vez que as refeicbes sao trazidas do
restaurante da UNICAMP, o aluno deve dirigir-se ao
Balcdao da Recepcao e solicitar, das 7h15 as 9h20
do dia em que vai almogar na escola, ou no dia
anterior, a reserva do almocgo.

e O jantar pode ser reservado até as 19h00 do dia
anterior a ele, no préprio refeitorio.

e Para acesso ao restaurante, é indispensdvel a
apresentacdo do RA devidamente carregado.

V - Estagios

No COTUCA, o estagio é obrigatdrio para a concluséo de
alguns cursos técnicos. A atividade de Estagio é
regulamentada pela Lei federal 11788 de 25/09/2008. No
Estado de S&o Paulo, € complementada principalmente
pela Deliberagdo do Conselho Estadual de Educagéo -
CEE n° 87/2009 de 15/05/2009 :

http://www.planalto.qgov.br/ccivil 03/ Ato2007-
2010/2008/L e/l 11788.htm

http.//www.ceesp.sp.qgov.br/Deliberacoes/de 87 09.htm

Mantemos convénios com diversas empresas e
instituicdbes, que abrem oportunidades para nossos
alunos. E muito importante que cada aluno se interesse e
aproveite a chance de desenvolver um curriculo
profissional competitivo, aprenda como participar de um
processo de selegdo, além de planejar sua carreira de
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forma a se tonar um cidaddo pleno, participativo,
realizado e consciente de suas responsabilidades
sociais.

Acesse a opgdo ESTAGIO na 4area do aluno
(http://www.cotuca.unicamp.br/aluno) para obter outras
informacgdes importantes relativas a atividade de estagio,
uma etapa fundamental para a conclusdo do seu curso
no COTUCA, para a sua vida profissional e académica.

Ao longo de sua permanéncia no colégio, vocé tera
oportunidade de participar de palestras e eventos ligados
ao assunto. Fique atento aos murais e ao site do colégio
para nao perder as oportunidades!

VI - Informagdes Disciplinares

A. UTILIZAGAO DO CARTAO DE IDENTIFICAGCAO
(RA) - Trazer consigo, obrigatoriamente, o R.A.
(Registro Académico, ou seja, carteira de
identificacdo), que é um documento pessoal e
intransferivel. Este sera solicitado como
documento de identificagdo em todos os setores
do Colégio, principalmente no portdo de entrada e
no Refeitério. Na possibilidade de troca de Cartdo
pelos usuarios, cabera a aplicagdo de medidas
disciplinares para quem desrespeitar as Regras.
Conforme Regimento Escolar: Titulo V, Capitulo Il
dos Deveres, Artigo 80, item XVIII e XIX, e Titulo
VIII, Capitulo Il, artigo 132 (Extrato do Regimento
neste Manual)
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TRAJES ESCOLARES - Todos os alunos devem
apresentar-se para as atividades escolares do
Colégio Técnico de Campinas e, portanto, de
formacgéao profissional, coerentemente trajados, ou
seja: os rapazes com calga comprida ou bermuda,
camisetas com manga, ténis ou papetes; as
garotas com calga comprida, bermudas,
camisetas e saias discretas, ténis, sandalias ou
papetes. Nao poderdao ser usados, nem pelos
rapazes nem pelas garotas, chinelos de
qualquer material sem tiras atras. Ressaltamos
que essa determinacao se faz necessaria para a
seguranca fisica dos alunos que constantemente
estdo em aulas de Laboratério. Nao transitar pelo
Colégio ou assistir aula sem sapatos, ou camisa.
Conforme Regimento Escolar: Capitulo Il Artigo 79
— Dos deveres — Item XVII.

ESTACIONAMENTO - Estacionar bicicletas e
motos no espacgo préprio, em frente a guarita dos
guardas. N&o é permitida a entrada de automoveis
para os alunos.

USO DA QUADRA - Usar a quadra de esportes
somente para as aulas de Educacado Fisica, ou
quando devidamente autorizado, pelo Professor
de Educacdo Fisica. Nao ¢é permitida a
permanéncia de alunos na quadra sem a
presenca do professor responsavel.

N/ ~
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USO DAS INSTALAGCOES - Conservar e zelar
pelo patrimbnio publico, ndo escrevendo ou
pichando muros, paredes, carteiras ou qualquer
material didatico do Colégio, e ndo mexendo nos
equipamentos de seguranga, tais como: extintores
de incéndio, hidrantes, cabines de gas e forga.
N&o danificar aparelhos de multimidia disponiveis
em sala de aula. Transitar pelos corredores e
escadas sem correr e ndo sentar nos parapeitos
de janelas, sacadas, muros e muretas. O aluno
que proceder de forma contraria sofrera as
penalidades previstas no Regimento Escolar.

NAMORO - Namorar de maneira adequada ao
ambiente do Colégio, evitando exageros e
constrangimentos, como beijos e abragos
exagerados, sentar ou deitar no colo um do outro.
Evitar ficar em salas de aula sozinhos, com a
porta fechada, ou em locais onde ha pouca
circulagédo de pessoas.

POSTURA GERAL - Tratar com urbanidade e
respeito todos os funcionarios, professores e
colegas de classe. Este colégio ndo aceita o
desrespeito e o Bullying! Este colégio nao
aceita o TROTE!

Bebidas Alcodlicas: E vedado ao aluno
introduzir, portar, guardar ou fazer uso de bebidas

N ~
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alcodlicas ou substancias téxicas/ entorpecentes,
e/ou andar pelo Colégio sob efeito de alcool ou
qualquer produto nocivo a saude.

JOGOS DE AZAR - Nao trazer ou jogar baralho
no Colégio.

MOBILIDADE NO ENTORNO DO COLEGIO -
N&o sair do colégio para sentar-se na calgada da
frente interferindo diretamente no deslocamento
dos pedestres da regido, gerando
constrangimento para os mesmos. Andar com
atencéo pelas ruas e, de preferéncia, evitar sair
das dependéncias do Colégio.

OBJETOS PERDIDOS - Identificar todo material
de uso pessoal (cadernos, livros, roupas,
calculadora, pen-drives, CD’s, etc.). Criar arquivo
de identificagdo dentro da midia com RA e nome.
Encaminhar imediatamente todos os objetos
encontrados na escola ao Balcdo da Recepgéo ou
ao SOE. Lembre-se, ele certamente pertence a
algum colega da escola.

USO DE CELULARES - Nao utilizar aparelhos
celulares, ou qualquer outro aparelho eletrdnico
durante as aulas. Conforme Decreto no 52.625, de
15 de janeiro de 2008, que regulamenta o uso de
telefone celular nos estabelecimentos de ensino
do Estado de S&o Paulo. “JOSE SERRA,

N/ ~
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Governador do Estado de Sido Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais e a vista do disposto no
artigo 20. da Lei 12.730, de 11 de outubro de
2007, Decreta: artigo 10 — Fica proibido, durante o
horario das aulas, o uso do telefone celular por
alunos das escolas do sistema estadual de
ensino. Paragrafo unico — a desobediéncia ao
contido no “caput” deste artigo acarretarda a
adocdo de medidas previstas em regimento
escolar ou normas de convivéncia da escola.” Em
caso de ndo cumprimento da norma em sala de
aula, o professor encaminhara o assunto ao Setor
competente e o aluno ficara sujeito as penalidades
previstas no Regimento Escolar do Colégio.

USO DE CIGARROS - Nao fumar nas
dependéncias do Colégio, conforme Portaria
CTC No 41/2001. E proibido o uso de cigarros,
cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro
produto fumigero, derivado ou n&o do tabaco,
conforme a Lei Federal n® 9294/96 (art.2° e §1°),
que “dispde sobre as restricbes ao uso e a
propaganda de produtos fumigeros, bebidas
alcéolicas, medicamentos, terapias, e defensivos
agricolas, nos termos do §4° do art. 220, da
Constituicdo Federal, em recinto coletivo, privado
ou publico, salvo em area destinada
exclusivamente a esse fim, devidamente isolada e
com arejamento conveniente”, e a Lei Estadual n°®
9.760/97, Art. 1°, “dispbe sobre a proibicdo, aos
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alunos do 1° e 2° Graus, de fumar cigarros de
qualquer espécie em todos os recintos das
escolas. Os alunos de 1° e 2° Graus das escolas
publicas ou privadas ficam proibidos de fumar
cigarros de qualquer espécie nos recintos das
escolas, mesmo nos patios e areas de lazer, em
dias de aula”. §1° - Inclui-se nas disposicbes deste
artigo as reparticdes publicas, os hospitais e
postos de saude, as salas de aula, as bibliotecas,
os recintos de trabalho coletivo e as salas de
teatro e cinema. Assim sendo: Fica proibido fumar
e/ou portar produtos fumigeros (acesos) nas
dependéncias do Colégio Técnico de Campinas,
em qualquer circunstancia, ficando estabelecido
que ndo havera “area devidamente reservada”. A
reincidéncia serd motivo de aplicacdo de
penalidades progressivas na forma de adverténcia
verbal, adverténcia escrita e suspenséo, com base
no Regimento Geral e Estatuto Geral da
UNICAMP, bem como no Regimento Escolar do
Colégio. Extrapolada a esfera de competéncia da
Unidade, a Diregdo encaminhara os casos
especiais para apreciagcdo e manifestacdo da
Procuradoria Geral da UNICAMP.

NOME DO COTUCA/UNICAMP - E
terminantemente proibido o uso do nome do
Colégio Técnico de Campinas da UNICAMP
(COTUCA) e/ou da UNICAMP para a confecgao
de camisetas ou promogédo de qualquer tipo de
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Evento, sem a expressa autorizagdo da Direcado
do Colégio. Conforme Regimento Interno do
Colégio, Capitulo Il — dos Deveres. Artigo 67 — &
Vedado ao aluno: VIII — distribuir boletins ou dar
publicidade a assuntos que falem em nome do
Colégio sob qualquer aspecto, sem autorizagéo da
Diregao.

EXTRATO DO REGIMENTO INTERNO DO
COLEGIO TECNICO DE CAMPINAS -
UNICAMP

CAPITULO Il
Dos Cursos

Artigo 3° - O Colégio Técnico de Campinas da UNICAMP
oferece Educagao Profissional, ministrando cursos
Técnicos e cursos de Formacéo Inicial e Continuada de
Trabalhadores e Ensino Médio, devidamente autorizados
pelo Conselho Estadual de Educacédo, em conformidade
com a legislagéo vigente.

§ 1° - Além da modalidade presencial, Ensino
Técnico e o Ensino Médio poderdo ser oferecidos
pelo Colégio, seguindo a legislagédo vigente e com a
devida autorizagédo dos 6rgdos competentes, através
das seguintes modalidades:

I. Classes descentralizadas;

Il.  Ensino a Distancia (EAD).

§ 2° - Os cursos Técnicos tém organizagao curricular
prépria e independente do Ensino Médio, podendo
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ser oferecidos em séries anuais, periodos
semestrais ou em forma de modulos, com duragao
variavel, conforme definido nos respectivos Planos
de Cursos, homologados pelo Conselho Estadual de
Educacéo.

§1°- § 3° - O prazo regular e o prazo
maximo para integralizagdo de cada curso
técnico, incluindo a realizacdo de Estagio
Supervisionado, quando houver, sera igual
ao prazo regular, acrescido de dois anos.

§ 4° - O Ensino Médio podera ser organizado em
séries, semestres ou modulos, conforme definido no
Plano Escolar, contemplando sempre o numero
minimo de horas e dias letivos exigidos pela
legislacao vigente.

§ 5° - O Colégio podera também oferecer cursos de
Extensdo, de Aperfeicoamento, de Especializagéo e
de outras modalidades previstas pela legislacéo.

§ 6° - A Educacgao Profissional Técnica podera ser
oferecida, como o previsto na legislagédo vigente das
seguintes formas: integrada, concomitante interna
ou externa ou subsequiente ao Ensino Médio.

§ 7° - A implantagdo e o encerramento de cursos

dependem da avaliagdo de demanda, do

planejamento, e da existéncia de recursos técnicos,

financeiros, humanos, bem como da autorizagdo dos

o6rgaos competentes do Colégio, da Universidade

Estadual de Campinas e, quando determinado pela
Y 33 ©
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legislacado, da aprovacao pelo Conselho Estadual de
Educacéo.

§ 8° - Os critérios para ingresso e matricula de
novos alunos serdo divulgados nos Planos de
Cursos e na pagina do Colégio na Internet, através
do Manual do Candidato.

§ 9° - Critérios diversificados de acesso aos cursos
poderdo ser adotados em fungdo da modalidade de
oferecimento dos mesmos e dos objetivos da
formacéo.

TITULO V - Do Corpo Discente

CAPITULO |
Dos Direitos

Artigo 76 - O Corpo Discente do Colégio Técnico é
constituido pelos alunos regularmente matriculados.

Paragrafo unico - Aplica-se ao Corpo Discente o regime
disciplinar previsto neste Regimento
Escolar, nos estatutos da Universidade
Estadual de Campinas, nas leis
especificas e normas baixadas pela
Diretoria do Colégio.

Artigo 77 - E direito do aluno:

l. Ser respeitado por todo o pessoal do Colégio e
pelos colegas;
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Ser considerado e valorizado em sua
individualidade, sem discriminagao, comparagéo
ou preferéncia de quaisquer naturezas;

Ser ouvido em suas reclamagdes e propostas;

Conhecer os critérios de avaliagdo adotados
pelo professor;

Receber suas tarefas e trabalhos devidamente
avaliados;

Receber orientagdes voltadas a superagao de
suas dificuldades;

Ser informado sobre o itinerario formativo do
curso, horarios de aulas, calendario e demais
assuntos relativos ao curso em que esta
matriculado;

Ter garantia da confidencialidade das
informacdes de carater pessoal, salvo o
atendimento a solicitacdo de orgdos oficiais e
profissionais competentes.

Artigo 78 - Na defesa dos seus direitos, o aluno pode
requerer ou representar ao Diretor de Ensino, sobre
qualquer assunto, de seu interesse, relacionado a vida

escolar.

CAPITULO Il
Dos Deveres

Artigo 79 - Séo deveres do aluno:

Ter conduta irrepreensivel no recinto do
Colégio, manifestada através dos atos de
urbanidade no trato com seus colegas; de

acatamento e respeito a Diretoria, professores e
g 34 4
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VL.

VII.

VIII.

funcionarios em geral; e no cumprimento de
todas as suas obrigagbes escolares;

Ter correto comportamento social, onde quer
que se encontre, inclusive em redes sociais na
Internet, concorrendo sempre para a elevagao
do conceito do Colégio;

Colaborar com a Diretoria do Colégio, com os
professores e funcionarios na conservagdo do
prédio e de suas instalagbes, bem como de
todos os objetos e materiais existentes no
recinto do mesmo ou em locais onde devam
comparecer no exercicio de suas atividades
escolares;

Indenizar o Colégio pelos prejuizos que causar
ao prédio, as suas instalagbes, aos
equipamentos didaticos e aos materiais em
geral;

Usar de rigorosa probidade na execugdo de
provas e trabalhos escolares sujeitos a
julgamento;

Comparecer as aulas desde o inicio, mantendo-
se atento e realizando as tarefas e deveres
escolares que lhe forem atribuidos;

Conhecer e cumprir este Regimento Escolar e
todas as determinagdes da Diretoria do Colégio
que lhe digam respeito;

Aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento
do ensino ministrado;

Comparecer a todas as aulas e trabalhos
escolares, inclusive extraclasse, previstos no
Calendario e no horario escolar, justificando
devidamente as auséncias, quando inevitaveis;
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Atender as disposi¢des regulamentares;

Observar o regime disciplinar instituido no Plano
Escolar e Projeto Politico Pedagdgico, no
Manual do Aluno, neste Regimento Escolar e
nos Estatutos da Universidade Estadual de
Campinas;

Contribuir de forma efetiva para o prestigio
sempre crescente do Colégio e da Universidade
Estadual de Campinas;

Cumprir os prazos e normas estabelecidos
pelas diversas areas do Colégio e no calendario
escolar;

Apresentar-se para as atividades escolares
munido do documento oficial de identificagdo
escolar;

Nao divulgar ou emprestar a terceiros seu
documento oficial de identificagdo escolar bem
como suas identificagbes e/ou senhas de
acesso aos recursos do Colégio;

N&o utilizar documentos, identificagbes e/ou
senhas de terceiros para acesso as
dependéncias e uso dos recursos do Colégio;

Trajar-se convenientemente, de acordo com as
normas internas, para as  atividades
programadas pelo Colégio;

Utilizar meios pacificos na resolugdo de
conflitos;

Manter pais ou responsaveis legais informados
sobre os assuntos escolares, e assegurar que
eles recebam as comunicagcbes a eles
encaminhadas pela equipe escolar, devolvendo-
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as aos setores competentes em tempo habil e
com a devida ciéncia, sempre que for o caso.

Artigo 80 - E vedado ao aluno:

VL.
VII.

VIII.

Entrar em classe ou dela sair sem permisséo do
professor e ausentar-se do Colégio sem a
devida autorizagao;

Matricular-se em periodos letivos e néao
comparecer a quantidade minima de aulas
previstas neste Regimento Escolar;

Ocupar-se durante as aulas de qualquer
atividade estranha a elas;

Promover vendas, coletas, subscrigbes ou
outros tipos de campanhas, dentro ou fora das
instalagbes do Colégio, e utilizando seu nome
sem autorizagao;

Promover disturbios, dentro e nas imediagdes
do Colégio, em sites e redes sociais na Internet,
ou deles participar;

Impedir a entrada de colegas nas aulas;

Promover movimentos de hostilidade e
desprestigio as pessoas ou instituicdes ou deles
participar;

Trazer para o Colégio material estranho as
atividades escolares, sem autorizagao;

Distribuir boletins ou dar publicidade a assuntos
que citem ou falem do Colégio ou de seus
membros, sob qualquer aspecto, sem
autorizagdo da Diretoria, em qualquer meio de
divulgagdo ou comunicagao;
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XX.
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Utilizar o nome do Colégio em materiais
publicitarios, vestimentas ou na promocdo de
reunides, festas e eventos, sem a autorizagao
da Diretoria Geral,

Alimentar-se dentro da sala de aula;

Usar qualquer tecnologia de Informagédo e
Comunicagdo durante as aulas, sem
autorizacdo do professor ou para fins diversos
daqueles que Ihe foram autorizados;

Divulgar textos, arquivos, gravagdes, imagens
ou filmagens de qualquer natureza, sobre os
membros do Colégio, sem autorizagdo da
Diretoria;

Apossar-se ou utilizar materiais ou objetos
encontrados no recinto do Colégio, os quais nao
sejam de sua propriedade;

Desrespeitar as normas de direito autoral e
propriedade intelectual vigentes;

Repassar a terceiros ou fazer uso de cigarros,
substéncias toxicas e bebidas alcodlicas nas
dependéncias do Colégio;

Apresentar-se nas atividades escolares sob
efeito de alcool e/ou substancias téxicas;

Divulgar ou emprestar a terceiros seu
documento oficial de identificagdo escolar bem
como suas identificacdes e/ou senhas de
acesso aos recursos do Colégio;

Utilizar documentos, identificagdes e/ou senhas
de terceiros para acesso as dependéncias e uso
dos recursos do Colégio;

Aplicar “trotes” individuais ou coletivos de
qualquer natureza, dentro ou fora do Colégio.
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XXI. Cursar apenas o Ensino Médio no Colégio.

CAPiTULO V
Da Verificagdo do Rendimento Escolar

Artigo 95 - A avaliagdo do aproveitamento escolar deve
incidir sobre o desempenho do aluno nas diferentes
situagbes de aprendizagem, consideradas as
competéncias propostas.

§ 1- A avaliagdo dos alunos em cada
disciplina/turma é realizada por
instrumentos de verificagdo de
aprendizagem estabelecidos pelo
professor responsavel.

§ 2 — Em determinadas disciplinas, a
frequéncia podera ser utilizada como Unico
critério de verificagdo de aprendizagem.

Artigo 96 - O resultado da avaliagdo por notas é
expresso em valores graduados de (0) zero a (10) dez,
computados até a primeira casa decimal, com variagéo
de (1) um em (1) um décimo.

Artigo 97 — Os resultados dos instrumentos de avaliagao
aplicados pelo professor devem ser divulgados aos
alunos, pais ou responsaveis de alunos menores de
idade;

Artigo 98 — Os resultados da avaliagdo do rendimento
escolar e assiduidade nas disciplinas em que o aluno
esta matriculado, referentes as divisbes do periodo
letivo, serdo divulgados através do boletim online
disponivel na area virtual de alunos do Colégio;

% 39 ©
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Artigo 99 - A frequéncia do aluno é verificada em cada
componente curricular, sendo exigida a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento ) das aulas
dadas.

SEGAO |
Do Sistema de Promog¢éao

Subsecgao | — Normas gerais

Artigo 100 — Para cada divisdo do periodo letivo a nota
do aproveitamento escolar na disciplina sera obtida pela
composicdo dos resultados de, no minimo, dois
instrumentos de avaliagdo, conforme artigo 95.

Artigo 101 - Considerar-se-a promovido, no respectivo
componente curricular, o aluno que obtiver
simultaneamente:

. Frequéncia igual ou superior a 75 % (setenta e
cinco por cento) das aulas dadas;

IIl.  Nota obtida durante o periodo letivo, igual ou
superior a 5,0 (cinco inteiros).

Paragrafo unico: Nas disciplinas em que a frequéncia é
adotada como Unica forma de avaliagdo, sera
considerado apenas o previsto no item | acima.

Artigo 102 - Considerar-se-a retido, sem direito a estudos
de recuperagao final, o aluno que obtiver frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento), qualquer que
seja a nota final de aproveitamento.

@ w0 o
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Subsecao Il — Disciplinas anuais

Artigo 103 - Além do previsto no artigo 101, para
ser promovido em disciplinas anuais, o aluno devera
obter nota minima 4,0 (quatro inteiros) na ultima divisdo
do periodo letivo.

Artigo 104 - Além do previsto no artigo 102,
também sera considerado retido, sem direito a estudos
de recuperacgao final, o aluno que obtiver nota final, no
periodo letivo, inferior a 3,5 (trés inteiros e cinco
décimos).

Artigo 105 - Sera submetido ao processo de
recuperagédo final o aluno com freqliiéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) e que se
enquadre em uma das seguintes situagdes:

. Nota final no periodo letivo igual ou superior a
3,5 (trés inteiros e cinco décimos) e menor que
5,0 (cinco inteiros);

II.  Nota final maior ou igual a 5,0 (cinco inteiros) e,
nota inferior a 4,0 (quatro inteiros) na ultima
divisdo do periodo letivo.

Subsecao lll - Disciplinas nao anuais

Artigo 106 — As disciplinas ndo anuais terdo uma unica
divisdo de periodo letivo.

Artigo 107 - Além do previsto no artigo 102, também sera
considerado retido, sem direito a estudos de recuperagao
final, o aluno que obtiver nota final, no periodo letivo,
inferior a 3,0 (trés inteiros).

% 4 ©
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Artigo 108 - O aluno com nota final, no periodo letivo,
igual ou superior a 3,0 (trés inteiros ) e menor do que 5,0
(cinco inteiros) e frequéncia igual ou superior a 75%
sera submetido ao processo de recuperagéo final.

SEGAO Il
Do Sistema de Recuperagiao

Artigo 109 - O processo de recuperagdo ocorrera
integrado as atividades escolares regulares
desenvolvidas ao longo do periodo letivo.

Artigo 110 — Ao final de cada periodo letivo, sera
realizada a recuperacao final, destinada aos alunos que
estejam nas situagdes previstas nos artigos 105 e 108.

Paragrafo unico: A sistematica dos processos de
recuperagado sera explicitada nos Planos de Curso dos
respectivos cursos técnicos e no Plano Escolar e Projeto
Politico Pedagadgico.

Artigo 111 - Considerar-se-a aprovado, apds os estudos
de recuperagdo, em cada componente curricular, nos
termos do artigo anterior, o aluno que obtiver nota maior
ou igual a 5,0 (cinco inteiros), na média aritmética entre a
nota final e a nota de recuperacéo.

SEGCAO llI
Do Conselho de Classe

Artigo 112 - E submetido a anédlise do Conselho de
Classe o aluno que:
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. Obtiver, apds o processo de recuperagao final,
nota igual ou superior a 4,5 (quatro inteiros e
cinco décimos) e inferior a 5,0 (cinco inteiros).

Il. Obtiver nota final suficiente para promocgao,
mas assiduidade inferior a 75%, mediante a
solicitagdo de reconsideracéo por frequéncia

§1°- A deliberagdo sobre a promogao
ou retengdo desses alunos é
tomada por maioria de votos dos
professores responsaveis pelas
disciplinas em que o aluno esta
matriculado.

§2°- O numero de votos de cada
professor sera igual ao numero de
disciplinas que ministra para o
aluno em analise pelo Conselho.

§3°- As conclusdes do Conselho de
Classe serao lavradas em ata.

§4°- Em caso de empate, cabera voto
de qualidade a presidéncia do
Conselho de Classe.

CAPITULO VI
Da Progressao Parcial

Artigo 113 - O aluno retido em uma ou mais disciplinas
devera cursa-las, obrigatoriamente, no préximo periodo
letivo em que forem oferecidas.

Artigo 114 - O aluno podera cursar disciplinas de
periodos letivos subsequentes, desde que:

I.  Tenha atendido aos pré-requisitos das
disciplinas que pretenda cursar;
€ 43 ©
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Il. N&o haja conflto entre os horarios das
disciplinas.

CAPIiTULO VII
Da Classificagao dos alunos
Artigo 115 - A classificagao pode ser feita:

. Por promogao, para alunos que cursaram com
aproveitamento o periodo letivo anterior, ou
madulo idéntico no préprio Colégio;

Il.  Por ftransferéncia, para candidatos que
atendam o disposto no artigo 126, procedentes
de outras unidades de ensino, dentro das
normas estabelecidas para a transferéncia.

Paragrafo unico — O disposto neste artigo ndo se aplica a
alunos dos cursos de especializagédo, aperfeicoamento e
de educagéo profissional de nivel basico.

CAPITULO Vil

Do aproveitamento de estudos e da certificagao
de competéncias

Artigo 116 — Aos alunos aprovados em uma ou mais
disciplinas técnicas em outra Escola, é concedida a
possibilidade de serem dispensados de cursar esses
mesmos componentes curriculares, desde que haja
equivaléncia dos conteudos ministrados e carga horaria,
e que o aluno seja considerado apto, mediante andlise
promovida pelo Colégio.



Manual do Aluno

Paragrafo unico: O disposto neste artigo ndo se aplica as
disciplinas do Ensino Meédio cursadas em outras
instituicdes.

CAPITULO IX
Da Justificativa de Faltas

Artigo 117 - A justificativa de faltas esté prevista nos
casos abaixo, mediante a apresentagdo de documentos
comprobatdrios, durante a vigéncia do periodo letivo em
que a falta ocorreu, e respeitando os prazos
estabelecidos pelo Colégio:

l. Doenca ou acidente do aluno;

Il. Falecimento do cobnjuge, filho (inclusive
natimorto), pais, irmaos e avos (afastamento de
até 3 dias);

lll. Falecimento de padrasto, madrasta, sogros e
cunhados (afastamento de até 2 dias);

IV. Convocagbes para cumprimento de servigos
obrigatérios por lei;

V. Motivos especiais a critério da Diretoria de
Ensino e nos termos da legislacdo especifica
vigente.

§1°- O aluno tera direito a uma nova
avaliacdo a ser agendada com o
professor responsavel pela disciplina,
caso a avaliagdo ocorra dentro do
periodo de afastamento justificado,
conforme descrito acima.

§2°- Faltas em disciplinas ministradas em
outras instituicdbes de ensino, através
de _convénio de prestagdo de servigos
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firmado entre o colégio e a
universidade, deverao ser la
justificadas, seguindo o estabelecido
nos respectivos regimentos.

TITULO VII - Do Regime Escolar

CAPITULO Il

Da Matricula e do Trancamento da Matricula de

alunos regulares

Artigo 124 — E recusada a renovacdo da matricula do
aluno que se encontre em qualquer uma das seguintes
situacoes:

Apresente comportamento considerado
inadequado, assegurando-se, porém, o direito
do aluno receber guia de transferéncia para
outro estabelecimento de ensino, depois de
ouvida a Congregacao do Colégio.

Tenha cursado o numero de periodos letivos
regulares  previstos na proposta  de
cumprimento do itinerario formativo de seu
curso, e ndo apresente condi¢gdes de conclui-lo
no prazo maximo permitido, de acordo com as
projecoes realizadas pela Diretoria de Ensino e
pelo estabelecido neste Regimento.

N&o concluiu seu curso no prazo maximo fixado
para a integralizagao do itinerario formativo;

Sem motivo justificado e comprovado, tenha

faltado a 50% (cinquenta por cento) ou mais

das atividades efetivas de qualquer das

disciplinas em que esta matriculado, devendo o
€ 46 ©
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Colégio notificar pais ou responsaveis, no caso
de aluno menor de idade;

V. Estar retido em 50% ou mais das disciplinas em
que esteja matriculado por, sem motivo
justificado, deixar de realizar quaisquer das
avaliagdes previstas nessas disciplinas;

VI. Tenha sido retido ,por duas vezes, em qualquer
disciplina, ouvida a Congregacgao do Colégio.
§1°- Aos alunos dos cursos de
concomitancia Interna que se
enquadrem em qualquer das
situagbes acima, e conforme o
disposto no Artigo 123, sera
também negada a renovacédo de
matricula no Ensino Médio.

§2°- Aos alunos dos cursos de
concomitancia Interna que se
enquadrem em qualquer das
situagbes acima no curso técnico,
ao final de qualquer um dos
semestres ou do ano letivo, sera
cancelada a matricula no Ensino
Médio e emitida a guia de
transferéncia para outro
estabelecimento de ensino.

Artigo 125 - Podera ser concedido o trancamento de
matricula em curso e/ou disciplinas isoladas, apds
analise, pela Diretoria de Ensino, da solicitagdo e sua
justificativa, somente a partir do segundo periodo letivo
(semestre/ano) dos cursos, se requerido pelo aluno ou

N ~
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pelos pais ou responsaveis (quando menor de idade) e,
no maximo, duas vezes ao longo do curso.

§ 3°- O trancamento de matricula néo
exime o aluno de concluir o curso
dentro do prazo maximo previsto
no Artigo 3°.

§4°- O disposto neste artigo ndo se
aplica a cursos com duragao
prevista de integralizacdo de um
ano ou menos.

TiTULO VIII -Do Regime Disciplinar
CAPITULO Il
Do Corpo Discente

Artigo 132 - A transgressdo disciplinar acarreta aos
alunos as seguintes penalidades, a serem aplicadas pela
Diregao:

I.  Adverténcia verbal;
II.  Adverténcia escrita, com comunicado aos pais;

Ill. Suspensdo temporaria de participacdo em
visitas técnicas ou demais programas
extracurriculares;

IV. Suspenséo de até 15 dias, com comunicado
aos pais;

V. Recusa da matricula, segundo artigo 124.

N/ ~
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INFORMAGOES GERAIS
| - ALUGUEL DE ARMARIOS

Os alunos do Colégio poderdo alugar um armario para
guardar seu material. Sua localizagdo, geralmente é
préxima as salas de aula da respectiva série. O contrato
onde constam as normas e as informagdes dos
procedimentos para aquisicdo e utilizagdo desses
armarios sera entregue aos alunos e pais no inicio do
ano letivo. As informagdes completas estdo disponiveis
no enderego :
http.//cotuca.unicamp.br/documentosescolares

Il - ORIENTAGAO AO ESTUDANTE - SOE

A ORIENTACAO AO ESTUDANTE (SOE) é responsavel
por ajudar os alunos em sua adaptacdo ao curso
escolhido no COTUCA. No inicio das aulas, as
Especialistas em Educacgao irdo se apresentar as turmas,
para que todos possam ter nelas uma referéncia para
encaminhamentos diversos. Os contatos devem ser
feitos através dos telefones: 35219942, 35219948 e
35219943 com Célia, Clélia, Eury ou Neila. O SOE
funciona diariamente no horario das 8h00 as 22h00.

Il - REPRESENTANTE DE CLASSE

No inicio do ano letivo, sdo eleitos pelos colegas de
classe, dois alunos de cada sala que representardao os
interesses, necessidades, opinides etc. do grupo junto
aos diversos setores da escola. Eles serdo responsaveis
também pelo encaminhamento de informagdes gerais
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para a sua classe. Cabe lembrar que, apesar da
existéncia da representacdo de classe, o aluno tem o
direito de encaminhar-se diretamente aos diversos
setores da escola, caso assim o desejar.

A Orientacdo ao Estudante informara as classes quando
deverdo proceder a escolha dos representantes de cada
turma. Isto devera ocorrer durante o 1° bimestre, para
que os alunos tenham tempo de se conhecerem melhor,
enquanto  grupo, e possam escolher suas
representacées.

IV - REUNIAO DE PAIS

Ao longo do ano letivo as reunides de pais seréo
convocadas sempre que a escola julga-las necessarias.
As reunides individuais da familia e do aluno com o SOE,
Direcao, ou a pedido dos Professores serdo realizadas
mediante solicitagdo do Colégio ou da familia com prévio
agendamento através do SOE -  Orientagdo ao
Estudante.

PROGRAMAS DESTINADOS AOS ALUNOS

| - PADEMT: Programa de Apoio Didatico ao
Ensino Médio e Técnico

O COTUCA conta com Servigo de Monitoria realizado
por alunos, que se destacam nas diversas disciplinas do
Ensino Médio e dos Cursos Técnicos, selecionados
pelos diversos Departamentos e remunerados pelo
W -
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Colégio. Ao final de cada ano letivo, é aberto o Processo
de Selecdo. Uma das fungbes do monitor € auxiliar os
colegas a superar as dificuldades nas diversas matérias,
tanto para as aulas tedricas como praticas. Procure-os
sempre que tiver dificuldades no estudo ou na execugéo
de alguma tarefa. O trabalho de estudo junto a monitoria
faz parte do processo de recuperagao paralela oferecido
pelo Colégio. Os horarios de atendimento sao
disponibilizados no inicio do ano letivo, nos murais do
colégio, e nos laboratérios dos cursos, e também
constam do site do colégio.

Il - Bolsa Trabalho, Alimentagao e Transporte

E destinada a alunos com dificuldades econdmicas. Os
bolsistas sdo contratados para atividade remunerada de
trabalho, nos diversos setores do Colégio, como
elemento de auxilio aos Servigos ja existentes, mediante
um processo de selecdo cujo principal critério é
socioecondmico. Oferecemos também Bolsa Transporte
e Alimentagéo. O Processo de Selegédo acontece no més
de abril de cada ano, e sua divulgacao é feita através de
cartazes colocados nos murais do colégio.

lll - Servigo de Atendimento Médico e
Odontolégico

Séo realizados no CECOM (Centro de Saude da
Comunidade Universitaria), localizado junto ao complexo
hospitalar do Hospital de Clinicas, no campus
universitario. Esses servigos sdo gratuitos e o
atendimento é feito através da apresentagcdo do cartédo
inteligente (RA) ou do Atestado de Matricula.

N/ ~
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Maiores informagbes poderdo ser obtidas pelos
telefones: 35219020 ou 35219021 para o Atendimento
Médico e 35219029 ou 35219030 para o atendimento
odontolégico, ou pelo site http.//www.cecom.unicamp.br .

OUTRAS INFORMACOES

| - Estudos de Campo e Visitas Técnicas em
Geral

Alguns cursos técnicos fazem Estudos de Campo para
desenvolver projetos relacionados ao meio ambiente e
Visitas Técnicas nas respectivas areas de interesse.
Para que o aluno possa participar dessas atividades, o
colégio precisa providenciar um seguro, que é obrigatério
por determinagdo da UNICAMP, sendo necessario ao
aluno apresentar o RG e CPF para a realizagdo do
mesmo. Sendo assim, os alunos que ainda nao tiverem o
CPF devem providencia-lo imediatamente junto a
Receita Federal. O aluno, que na ocasido do evento, ndo
estiver de posse do numero do seu CPF, ndo podera
participar do mesmo e/ou alegar desconhecimento da
regra.

Il - Grémio Estudantil

Os alunos do COTUCA possuem um Grémio Estudantil
com eleicbes realizadas anualmente. A participagéo
consciente do aluno na vida escolar € um exercicio de
cidadania que deve ser intensamente praticado. O mural
do Grémio esta localizado no patio da escola, ao lado da
maquina copiadora. Informe-se |& sobre as atividades

propostas.
N\ ~
% 2 ©
wwwwwww COTUCA



Manual do Aluno

lll - Associagao de Pais e Mestres (APM)

Incentiva, financia e realiza diversas atividades na
Escola, tais como: aquisicdo de publicagdes e revistas
técnicas, assisténcia técnica imediata para manutencao
de equipamentos dos cursos técnicos, entre outros. Ela é
composta por pais de alunos e professores, e tém-se
pautado pela aplicagdo dos recursos financeiros no
aprimoramento das condi¢des de ensino e aprendizagem
do COTUCA. Alunos comprovadamente carentes sio
assistidos através da verba recolhida pela contribuigéo a
APM.

A contribuicdo de R$ 160,00 (cento e sessenta reais) é
anual e muito importante e pode ser paga em duas
parcelas de R$ 80,00 (oitenta reais). Os dados para
deposito sdo os seguintes:

APM do COTUCA: Banco Santander 033.
Agéncia: 207. Conta Corrente 13.010001-3

Ao fazerem a contribuicdo, os alunos recebem como
brinde, duas camisetas indicadas para identificagdo dos
alunos do COTUCA.

Incentive seus pais a participarem e participe vocé
também, encaminhando sugestdes. As reunides sao
abertas a todos os interessados.

Para maiores informagdes acesse o site:

http.//www.cotuca.unicamp.br/apm/
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IV - Congregacao do Colégio

O Colégio possui uma Congregagcdo que é um 6rgéo
deliberativo constituido por representantes do Corpo
Docente, de Servidores e de Alunos. Informe-se melhor e
participe, pois essa Congregacao ¢ o férum do Colégio
onde se decidem as questdes de interesse de todos.

V - Seguranga Pessoal e Patriménio Publico

Caminhe adequadamente nos corredores e escadas,
sem correrias. Tenha cuidado com os parapeitos das
janelas e sacadas, elas ndo sao locais para sentar. Além
da postura e dos cuidados proprios ao ambiente escolar,
o prédio onde esta instalado o Colégio € muito antigo,
como ja informado anteriormente, e é tombado como
Patrimbnio Histérico da cidade. Portanto, redobre sua
atencdo com as normas de conservagao e seguranga
pessoal e de seus colegas. Evite brincadeiras
inconseqlientes em Laboratérios, salas de aulas,
escadas, procurando sempre se informar sobre as regras
de seguranca e de conduta nesses locais e respeitando-
as para o bom andamento dos trabalhos.

VI - Ronda Escolar

O Colégio é atendido pela Ronda Escolar, que visa
promover a seguranga de alunos, professores e
funcionarios nas areas externas ao prédio. Sua atuagao
€ importante, mas é dever de todos cuidar para prevenir
possiveis problemas durante o deslocamento para a
escola ou residéncia. Ande sempre em grupos, nao
ostente objetos de valor e ndo converse com estranhos.
Havendo qualquer problema, dirija-se a portaria do
Colégio ou informe a Policia Militar, através do telefone
® 54 0
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de emergéncia 190. Caso haja alguma ocorréncia, dirija-
se ao Distrito Policial mais préximo, e faga o Boletim de
Ocorréncia (BO), entregando uma cépia do mesmo para
o Setor de Orientagdo do Colégio.

NORMAS PARA USO DOS RECURSOS DE
INFORMATICA

Durante as aulas de varios cursos, os alunos deverdo
fazer uso dos computadores do colégio, que estdo
conectados a nossa rede, para a realizagdo das
atividades pedagdgicas previstas.

A fim de estabelecer os limites éticos e legais desse uso,
0 colégio exige que os futuros usuarios ou seus
responsaveis, assinem um Termo de Compromisso,
indicativo de conhecimento das regras de uso dos
laboratérios e das penalidades previstas no Regimento
Escolar em casos de inadequagdo no uso dos
computadores.

Recomendamos ainda o acesso aos sites indicados no
documento onde as normas de uso sao explicitadas.

As regras estao disponiveis no enderego:

http.//cotuca.unicamp.br/documentosescolares
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